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INTRODUGCAO

O Ensino Superior tem sentido hodiernamente os reflexos da deficiéncia da
Educacdo Basica ficando evidente que surge um abismo entre os dois niveis de
ensino, deixando a cargo do Ensino Superior a obrigatoriedade de suprir as falhas
da formacdo dos ingressantes para que possam acompanhar os cursos de

graduagéo.

Dessa forma surge no Ensino Superior, a necessidade da oferta de cursos
de nivelamento para fins de atendimento as caréncias do Ensino Médio e como
resposta também a busca da compreensao e das possibilidades de diminuicdo da

evasao nos cursos de graduacao.

Somando-se a essa necessidade a concepg¢ao da Faculdade de Inhumas-
FacMais que entende a educagdao como instrumento capaz de modificar os sujeitos
em sua relagdo com o contexto social em que estdo inseridos e formar pessoas
capazes de fomentar a reflexdo, sistematizacido e producdo de conhecimentos

necessarios ao desenvolvimento da sociedade.

Nesta perspectiva, o referido Regulamento visa normatizar o Programa de
Nivelamento da FacMais com o objetivo de promover o conhecimento do aluno de
forma a prepara-lo para um melhor ajustamento no curso superior. Diante de salas

heterogéneas, alunos com diferentes dificuldades, torna-se necessario um trabalho

de ajustamento e alinhamento deste aluno.




REGULAMENTO DO PROGRAMA DE NIVELAMENTO DA FACMAIS

CAPITULOI
Do Conceito

Art. 1° - O Nivelamento é uma Politica de Atendimento ao Discente exigida pelo
Ministério de Educagdo (MEC) através do artigo 16 do Decreto n° 5.773 de 09 de
maio de 2006. Também € um estimulo a permanéncia do aluno e ao continuo
acompanhamento psicopedagogico.

Art. 2° - O Programa de Nivelamento € um dos programas de apoio ao estudante
da FacMais que visa o fortalecimento dos conhecimentos relativos a Educacao
Basica, com carater de nivelamento e equalizagao, prevenindo deficiéncias no
percurso universitario.

CAPITULOII

Dos Objetivos

Art. 3° - O Programa de Nivelamento da FacMais destina-se primeiramente a
estudantes regularmente matriculados no primeiro e segundo periodos dos cursos
de graduacédo oportunizando ao académico um contato com novas estratégias de
atendimento e formato das atividades pedagogicas desenvolvidas para a
superacao de dificuldades de aprendizagem.

Art. 4° - Sa0 objetivos do Programa de Nivelamento da FacMais:

l. Oferecer aos estudantes momentos de estudo capazes de ambienta-los a
academia no ambito do curso superior evitando a desisténcia e ou evaséo;

Il. Revisar conteudos basicos imprescindiveis para o entendimento e
acompanhamento dos componentes curriculares do curso;

[I. Reduzir as deficiéncias de formacao do estudante por meio da atuagao de
professores e de métodos de ensino aprendizagem apropriados;

V. Oferecer aos estudantes conhecimentos especificos para o melhor
desenvolvimento das atividades académicas.

CAPITULO IlI

Da Organizagao e Oferta
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Art. 5° - A operacionalizagédo do Nivelamento da FacMais esta vinculada ao
Programa de Apoio ao Aluno realizado pelo Nucleo de Apoio ao Aluno - NUAL
que coordena, acompanha e avalia, em conjunto com o NDE e coordenagao do
curso e diregcao académica.

Art. 6° - Compete a coordenacgéo do programa:

l. Acompanhar, junto aos cursos, a definicdo dos componentes curriculares

que serao ofertados.

Il. Organizar meios de divulgacao da oferta dos componentes curriculares que

serao ofertados em cada semestre.

[I. Acompanhar o desenvolvimento do plano de ensino aprendizagem dos
docentes.

V. Indicar os docentes envolvidos no Programa de Nivelamento para aprovagao
da Diretoria Académica.

V. Elaborar Relatérios de Acompanhamento do Programa e encaminha-los a
Direcao Académica
Art. 7° - Compete aos docentes:

l. Elaborar o Plano de Ensino de acordo com a metodologia proposta e sob a
orientagao e supervisao da coordenagao do programa,;

I. Conduzir e acompanhar das aulas e respectivas atividades;
1. Esclarecer duvidas sobre o conteudo dos cursos;

V. Controlar a frequéncia dos estudantes com vistas a certificagdo da carga
horaria;

V. Verificar o desempenho dos estudantes e elaborar relatorios de
desenvolvimento das turmas;

VI. Encaminhar os relatérios a coordenacéo do programa.

Art. - 8°- A Faculdade proporciona aulas de nivelamento em Lingua Portuguesa,
Matematica e Letramento Digital, sempre que se verificar necessidade,
prioritariamente para as turmas ingressantes na Instituicao.

§1° - Podem também ser ofertadas aulas de nivelamento em outras disciplinas
que fazem parte das Matrizes Curriculares dos cursos de graduagdo da
Instituicao.

§2° - As disciplinas que compdéem o Programa de Nivelamento serdo
recomendadas de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso.
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Art. 9° - As aulas poderdo ocorrer durante a semana, no periodo matutino e
vespertino e noturno, em horario de pés-aula e pré-aula com também aos
sabados no periodo matutino e vespertino.

Art. 10° - As disciplinas referentes ao Programa de Nivelamento que ndo obtiverem
o minimo de 15 (quinze) estudantes matriculados nao terdo turma formada, sendo a
oferta destas disciplinas consequentemente cancelada para o semestre em questao.

Art. 11 - Os componentes curriculares poderao ser ofertados na modalidade
presencial ou a distancia, de acordo com a disponibilidade da Institui¢ao.

CAPITULO IV
Da Participagao

Art. 12 - Os estudantes serdo convidados a participar do programa, excluindo a
possibilidade de obrigatoriedade.

Art. 13 - O Programa de Nivelamento podera, também, ser oferecido aos
estudantes de outros semestres que nao sejam os iniciais.

Art. 14 - A inscrigdo no Programa de Nivelamento devera ser efetivada por meio de
formulario de inscri¢cao disponibilizado no site da FacMais.

Art. 15 - O Programa de Nivelamento pode compor as atividades complementares
dos estudantes, desde que comprovada a frequéncia minima, dos componentes
curriculares, estabelecida no regimento da FacMais.

Art. 16 - Cabe a Instituicdo oferecer condi¢des para a realizagao das atividades de
nivelamento.

CAPITULO V

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 17 - Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao Académica, em primeira
instancia; pelo CONSEPE (Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo), em
segunda instancia; e pelo CONSU (Conselho Superior de Administragdo), em
ultima instancia.

Art.18. Este regulamento entra em vigor nesta data revogando as disposigdes em
contrario.




ANEXO
Planos de Ensino-Aprendizagem dos Cursos de Nivelamento

ANEXO 1 — Curso de Nivelamento de Matematica

I. IDENTIFICAGCAO
NIVELAMENTO DE CARGA
CURSO MATEMATICA HORARIA 201
Il. APRESENTAGAO DO NIVELAMENTO
EMENTA Numeros reais: operagdes basicas. Operagbes envolvendo fragbes. Numeros decimais.

Potenciagéo. Fungbes. Equacgdes de 1. grau. Equagdes de 2. grau. Graficos (reta e parabola).
Relagdes métricas do triangulo retangulo.

COMPETENCIAS Interpretagdo numérica de problemas quantitativos nos termos matematicos adequados.
Capacidade de discernir a ferramenta matematica adequada para cada caso. Compreensao
da relagao entre os algoritmos numéricos e os conceitos envolvidos.

HABILIDADES Manipulagdo correta, eficiente e célere de operagdes envolvendo numeros reais.
Entendimento do conceito de fragées, bem como das regras para suas operagoes.
Entendimento do conceito de numero decimal, bem como de suas operagdes (base decimal,
relagdes de ordem entre nimero decimais etc.). Fixagdo do conceito tedrico de fungao aliado
a sua aplicabilidade em expressées matematicas. Resolugéo de equacgdes de 1. e 2. graus.
Entendimento basico de graficos. Identificagdo das relagdes basicas entre os elementos de
um tridngulo retangulo.

Ill. CONTEUDO PROGRAMATICO




1° ENCONTRO

Expressdes numéricas e algébricas (operagdes com multiplicacéo e divisdo; adicdo e subtracao).
2° ENCONTRO

Potenciagéo; Fragdes; Numeros decimais; Operagdes com bases decimais

3° ENCONTRO

Equacao e fungéo do 1. grau

4° ENCONTRO

Equacéao e fungéo do 1. grau. Relagbes métricas do tridngulo retangulo.

IV. METODOLOGIAS E RECURSOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Aulas expositivas. Exercicios acompanhados individualmente pelo professor. Aplicabilidade dos conceitos em
problemas reais relacionados as areas de estudos dos alunos. Listas de exercicios.

V. CONCEPGAO, INSTRUMENTOS E CRITERIOS DE AVALIAGAO

Atividades em sala. Listas de exercicios.

VI. BIBLIOGRAFIA BASICA DE REFERENCIA

IEZZI, Gelson; MURAKAMI, Carlos. Fundamentos De Matematica Elementar: conjuntos, fungdes. Vol. 1. 6. ed.
Sao Paulo: Atual, 2005.

IEZZI, Gelson. Fundamentos De Matematica Elementar: complexos, polindmios e equacgdes. Vol 2. 9. ed. Séo
Paulo: Atual, 2004.

IEZZI, Gelson. Fundamentos De Matematica Elementar: complexos, polindmios e equagdes. Vol 4. 7. ed. S&o
Paulo: Atual, 2004.

WEBER, Jean E. Matematica para Economia E Administragao. 2.ed. Sdo Paulo: HARBRA Ltda. 1986.
CRESPO, Antdnio Arnot. Estatistica Facil. 18 ed. Sdo Paulo: Saraiva 2002

GIOVANNI, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito. A Conquista da Matematica: 5°. Série. FTD: S&o Paulo, 1992.

VIl. BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

BOULOS, Paulo. Pré-Calculo. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2001.

DEMANA, Franklin D. et al. Pré-Calculo. Tradugao: Eliana Crepaldi Yazawa e Aldy Fernandes da Silva — S&o Paulo:
Addison Wesley, 2009.

DANTE, L. R. Matematica: contextos e aplicacdes. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 2009.
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ANEXO 2 — Curso de Nivelamento de Lingua Portuguesa

I. IDENTIFICAGAO

NIVELAMENTO DE LINGUA CARGA

CURSO PORTUGUESA HORARIA 20H

Il. APRESENTACAO DO NIVELAMENTO

EMENTA Relatos de professores das mais diversas areas do conhecimento mostram a dificuldade que os
académicos possuem para ler, compreender, interpretar e escrever um texto na lingua materna.
Este curso justifica-se por oportunizar a retomada de técnicas basicas de leitura e escrita, bem
como do discurso oral em ambiente académico, funcionando como facilitador ao dominio do
discurso cientifico.

COMPETENCIA | Revelar dominio e familiaridade com os mecanismos de construcéo da lingua escrita em nivel de

S formalidade e corregdo adequadas a situagdo académica, produzindo textos com coesao e
coeréncia. Compreensao e interpretagao de textos: reconhecer em textos informagdes implicitas e
explicitas, expressas em diferentes linguagens, avaliando criticamente os textos lidos.

HABILIDADES Dominar os principios basicos da norma culta da Lingua Portuguesa;
Desenvolver habilidades escritas e orais;
Produzir textos corretos, coesivos e coerentes.

lll. CONTEUDO PROGRAMATICO

1° ENCONTRO

-Parafrase.

2° ENCONTRO

-Diretrizes para a leitura, analise, compreenséo e interpretagao de textos verbais e nao verbais;

Compreensao e interpretacao de textos;
- Tipologias textuais;
- Estrutura do paragrafo: tépico frasal, desenvolvimento e conclusédo




3° ENCONTRO
Compreensao e interpretagao de textos;
-Coeséo e coeréncia; -Reestruturagao de frases, paragrafos e textos.

4° ENCONTRO
Compreensao e interpretagao de textos;
Ambiguidade; Concordéancia; Nova ortografia.

IV. METODOLOGIAS E RECURSOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Estao previstas aulas expositivas, debates para compreensao e interpretagcao de textos veiculados na midia escrita,
atividades de redagéo individuais, exercicios de fixagao.

V. CONCEPGAO, INSTRUMENTOS E CRITERIOS DE AVALIAGAO

Atividades em sala, individuais e grupais. Producgéao textual.

V1. BIBLIOGRAFIA BASICA DE REFERENCIA

BECHARA, Evanildo. Ligées de portugués pela analise sintatica. 16.ed.revista e ampl. Rio de Janeiro: Lucerna,2003.
BLINKSTEIN, Izidoro. Técnicas de Comunicagao Escrita. 21 ed. Sao Paulo: Moderna, 2006.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa: (Com numerosos exercicios). 45.ed.Sao
Paulo : Companhia Editora Nacional, 2002.

CAMARA Jr., J.Mattoso. Dicionario de lingliistica e gramatica: referente... lingua portuguesa. 23.ed. Petrépolis :Vozes
, 2002.

CARONE, Flavia de Barros. Morfossintaxe. 9.ed. Sdo Paulo : Atica, 2004.




FACMAEf_

ANEXO 3 — Curso de Nivelamento de Letramento Digital

l. IDENTIFICACAO

CURSO

LETRAMENTO CARGA

DOGITAL HORARIA il

Il. APRESENTACAO DO NIVELAMENTO

EMENTA

Formatar textos, com o Microsoft Word, usando as caracteristicas das ferramentas de
formatacdo de textos, de insercdo de elementos para edigdo de texto, de criagdo e
manipulagdo de tabelas e arquivos, para o desenvolvimento de documentos que auxiliem no
registro de informagdes. Criar planilhas eletrénicas a partir dos principios de férmulas e
fungdes do Excel, das caracteristicas de formatagéo de planilha eletrénica, de ordenagao e de
classificagdo dos conteudos das células e fungdes, atuando com organizagao e visao ldgica,
para auxiliar a tabulacdo de informacdes financeiras. Desenvolver apresentagdes em slides,
com o Microsoft PowerPoint, usando as caracteristicas das ferramentas de formatagao de
slides, insercdo de elementos para edicdo e criagdo e manipulacdo de textos, tabelas,
apresentagoes, slides e arquivos, desenvolvimento de slides que auxiliem nas apresentagoes.

COMPETENCIAS

Utilizar diferentes programas e sistemas informatizados com agilidade e seguranga no
processamento de dados e na execugao das atividades relativas a sua area de atuacgao.

HABILIDADES

Possibilitar ao aluno o primeiro contato com as ferramentas da Google. Aplicar diferentes
conceitos de estética a documentos, fazer calculos matematicos em planilhas e verificar
recursos do programa de apresentagao.

ll. CONTEUDO PROGRAMATICO

1° ENCONTRO

Google Docs.Digitagdo e visualizagdo de textos; Modo layout de impressao; Modo em tela inteira; Modo layout da
web; Modo estrutura de tépicos; Layout de rascunho; Iniciando a digitagdo; Como salvar um documento; Cépia do
arquivo original Senha para seus documentos; Abrir arquivos salvos; A régua; Aumentar e diminuir o recuo;
Configurando margens; Configurando péagina; Selecionar o texto; Copiar o texto selecionado e recortar; Localizar e
substituir texto; Formatar texto; Negrito, itdlico e sublinhado; Tipo, tamanho e cor da fonte; Espacamento de
caracteres; Formatando o estilo do texto; Capitular; Ferramenta pincel; Bordas e sombreamento; Marcadores e




numeradores; Criando colunas; Criando colunas através da opg¢do mais colunas; Corregcdo ortografica; Criando
tabelas; Botdo, tabelas e bordas; Cabecalho e rodapés; Efeitos com wordart; Autoformas; Inserindo simbolos;
Inserindo figuras; Modelos; Pré-visualizagao; Visualizar impressao; Impressao de paginas; Controle de zoom.

2° ENCONTRO

Google Planilhas: Conhecendo a tela da planilhal; Barra de titulos; Barra de ferramentas de acesso rapido; Barra de
status; Faixa de opgdes; Botdes de controle; Barra de féormulas; Area de trabalho; Planilha; Células; Como selecionar
células; Digitacdo de dados; Salvamento de dados; Criacdo de backup; Senha nos arquivos; Novo documento;
Configurando péaginas; Guia pagina; Guia margens; Guia cabecalho e rodapé; Guia planilha; Desfazendo comandos;
Recortando células; Copiando células; Localizar e substituir texto; Manipulagdo de células, linhas, colunas e planilhas;
Inserindo células, colunas e linha; Excluindo células, colunas e linhas; Inserindo planilhas; Excluindo planilhas;
Formatando células; Numero; Alinhamento; Fonte; Borda; Padrdes; Protecdo; Controlando a altura da linha;
Controlando a largura da coluna; Formatar como tabela; Correg¢ao ortografica.

3° ENCONTRO
Google Apresentagdes.

4° ENCONTRO
Google Drive. Gmail e Compartilhamentos.

IV. METODOLOGIAS E RECURSOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM
Aulas expositivas; desenvolvimento de planilhas; formatacdo de documentos; apresentagao de trabalhos.

V. CONCEPCAO, INSTRUMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO
Exercicios de estudos de caso propostos em sala de aula.

VI. BIBLIOGRAFIA BASICA DE REFERENCIA
Apps da Google.




